
Инструкция сопровождающего лица организованной 
группы детей при перевозке к месту обучения, проведения спортивных, 

оздоровительных,культурно-массовых мероприятий на территории Сургута и Ханты- 
Мансийского автономного округа -  Югры и обратно

1. Общие положения
1.1. Сопровождающим группы детей (далее -  сопровождающий), выезжающей до места 

проведения спортивных, оздоровительных, культурно-массовых мероприятий и обратно, 
назначается лицо в возрасте не моложе 23 лет, не имеющее или не имевшее судимость, не 
подвергающееся или не подвергавшееся уголовному преследованию.

2. Квалификационные требования
2.1. Сопровождающий должен иметь среднее либо высшее профессиональное 

образование по направлению деятельности организатора перевозки, стаж работы по 
специальности не менее 1 года, владеющее формами и методами работы с детьми, 
коммуникативными навыками, обладающее ответственностью, внимательностью, 
мобильностью, умением действовать в чрезвычайных ситуациях, а также навыками оказания 
первой доврачебной помощи. К сопровождению детей не допускаются лица, имеющие или 
имевшие судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уголовному преследованию.

3. Обязанности Сопровождающего
Сопровождающий:
3.1. В своей деятельности руководствуется:
Конвенцией ООН о правах ребенка;
Федеральным законом Российской Федерации от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных 

гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
Федеральным законом Российской Федерации от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно - 

эпидемиологическом благополучии населения»;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 23.09.2020 № 1527 «Об 

утверждении Правил организованной перевозки группы детей автобусами»;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.09.2020 № 1479 «Об 

утверждении Правил противопожарного режима в Российской Федерации»;
Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; Трудовым
кодексом Российской Федерации.
3.2. Перед организованной перевозкой группы детей осуществляет организационно

подготовительную работу:
знакомится с порядком организации перевозок автотранспортными средствами 

организованных групп детей к месту проведения спортивных, оздоровительных, культурно
массовых мероприятий на территории Ханты-Мансийского автономного округа -  Югры и 
обратно,утвержденным настоящим приказом;

знакомится с детьми, входящими в группу, знакомит детей с правилами безопасности в 
пути следования;

организует и контролирует посадку детей в автотранспортное средство, размещение 
багажа в соответствии с представленным организатором списком детей.

3.3. В период сопровождения группы детей должен иметь:
списочный состав организованной группы детей, находящихся на автотранспортном 

средстве, заверенный гербовой печатью и утвержденный руководителем курирующего 
Департамента, руководителем органа управления образованием;



проездные документы для групп детей;
оригиналы свидетельств о рождении или паспортов детей; страховые медицинские 
полисы детей;
список застрахованных лиц;
приказ о назначении сопровождающим группы детей;командировочное удостоверение; 
личную медицинскую книжку;
финансовые средства на непредвиденные расходы и осуществление мобильной связи, 

предоставленные организатором.
3.4. Во время организованной перевозки группы детей сопровождающий 

осуществляетконтроль за:
соблюдением детьми правил поведения на транспорте; соблюдением режима питания в 
пути следования;
состоянием здоровья детей, в случае необходимости оказания ребенку медицинской 

помощи сопровождающий обращается к медицинскому работнику, сопровождающему группу 
детей;

соблюдением детьми режимных мероприятий (режим дня) в пути следования.

4. Права Сопровождающего
4.1. Сопровождающий имеет право вносить предложения об отмене проведения 

мероприятия, сопряженного с опасностью для жизни и здоровья детей. Предложения 
предоставляются в письменном виде руководителю учреждения, организующему выезд групп 
детей до места обучения, проведения спортивных, оздоровительных, культурно-массовых 
мероприятий.

5. Ответственность Сопровождающего
5.1. Сопровождающий несет полную персональную ответственность (уголовную, 

административную, гражданско-правовую, дисциплинарную) в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации за сохранность жизни и здоровья, сопроводительных 
и личных документов детей.

6. Действия Сопровождающего в условиях чрезвычайной ситуации
6.1. В случае возникновения угрозы жизни и здоровью ребенка или группы детей 

(травматизм, болезнь, стихийные бедствия, насильственные действия и пр.) в местах 
организованного сбора, во время пути следования до места обучения, проведения спортивных, 
оздоровительных, культурно-массовых мероприятий и обратно незамедлительно оповещает 
дежурных сотрудников органов внутренних дел, медицинских сотрудников о данном факте.
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Инструкция
для учащихся, участвующих в организованной перевозке, и их 

родителей (законных представителей) МБОУ НШ «Прогимназия»

1. Общие мероприятия по соблюдению безопасности.
1.1. К организованным поездкам допускаются дети, прошедшие инструктаж по

технике безопасности.
1.2. Дети, участвующие в организованной поездке, обязаны выполнять требования 

специально назначенного взрослого (сопровождающего) по соблюдению порядка и правил 
проезда в автобусе для перевозки детей.

1.3. Дети обязаны знать: 
расположение в автобусе аварийных выходов;
местонахождение и правила пользования кнопкой сигнала водителю; правила поведения 
во время технической неисправности, пожара и т.п.;правила поведения при захвате 
автобуса террористами.
1.4. Родители (законные представители) должны:
1.4.1. Проверить:
кто сопровождает детей, каким документом уполномочен (назначен); в какое время 
осуществляется перевозка детей;
на каком транспортном средстве осуществляется перевозка детей.
1.4.2. Провести беседу с ребенком о правилах поведения в автобусе.
2. Перед началом поездки дети обязаны:
пройти инструктаж по технике безопасности при поездке с отметкой в специальном 
журнале; ожидать подхода автобуса в определенном месте сбора, не выходя на проезжую 
часть дороги;соблюдать дисциплину и порядок, собраться у места посадки; 
по распоряжению сопровождающего пройти проверку наличия участников поездки; не 
выходить навстречу приближающемуся автобусу;
после полной остановки автобуса, по команде сопровождающего, войти в салон, занять 

место для сидения. Первыми в салон автобуса входят самые старшие ученики. Они занимают 
места в дальней от водителя части салона; отрегулировать ремень безопасности и 
пристегнуться им.

3. Во время поездки дети обязаны: 
соблюдать дисциплину и порядок;
обо всех недостатках, отмеченных во время поездки, они должны 

сообщать сопровождающему. 
занимать только отведенное им при первичной посадке в автобус место, быть 

пристегнутым ремнями безопасности.
4. Детям запрещается:
загромождать проходы сумками, портфелями и другими вещами; отстегивать ремень 

безопасности;
вставать со своего места, отвлекать водителя разговорами и криком; создавать ложную 

панику;
передвигаться по салону во время движения автобуса;без необходимости нажимать на 
сигнальную кнопку;
открывать окна, форточки и вентиляционные люки; пересаживаться с места на место в 

процессе движения автобуса; курить, использовать ненормативную лексику.
5. При плохом самочувствии, внезапном заболевании или в случае травматизма 

ребенок обязан сообщить об этом сопровождающему (при необходимости подать сигнал при 
помощи специальной кнопки).



6. При возникновении аварийных ситуаций (технической неисправности, пожара и 
т.п.) после остановки автобуса по указанию водителя дети должны под руководством 
сопровождающего лица быстро и без паники покинуть автобус и удалиться на безопасное 
расстояние, не выходя при этом на проезжую часть дороги.

7. В случае захвата автобуса террористами детям необходимо соблюдать
спокойствие, без паники выполнять все указания сопровождающих лиц.

8. По окончании поездки дети обязаны:
после полной остановки автобуса и с разрешения сопровождающего выйти из

транспортного средства. При этом первыми выходят дети, занимающие места у выхода из 
салона;

по распоряжению сопровождающего пройти проверку наличия участников поездки; не
покидать место высадки до отъезда автобуса.



Должностная инструкция 
ответственного за организацию детских перевозок в МБОУ НШ 

«Прогимназия» (организованные перевозки)

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. "Организованная перевозка группы детей" - перевозка в автобусе, не относящемся к 

маршрутному транспортному средству, группы детей численностью 8 и более человек, 
осуществляемая без их законных представителей, за исключением случая, когда законный(ые) 
представитель(ли) является(ются) назначенным(и) сопровождающим(и) или назначенным 
медицинским работником.

2. Ответственный за организацию перевозки группы детей (организованная перевозка) 
должен знать Порядок организации перевозок автотранспортными средствами организованных 
групп детей к месту обучения, проведения спортивных, оздоровительных, культурно-массовых 
мероприятий на территории Ханты-Мансийского автономного округа -  Югры и обратно.

3. Исполнители организованной перевозки групп детей обязаны выполнять все 
установленные нормативными правовыми актами требования по допуску водителей и 
транспортных средств к участию в дорожном движении, требования к режиму труда и отдыха 
водителей.

II. ОРГАНИЗАЦИЯ ПЕРЕВОЗКИ
Организатор:

1. Не позднее десяти рабочих дней до назначенного срока перевозки направляет заявку в 
медицинскую организацию на выделение квалифицированного медицинского работника для 
сопровождения организованной перевозки группы детей.

2. Предусматривает оплату затрат по сопровождению организованной перевозки группы 
детей медицинским работником медицинских организаций Ханты-Мансийского автономного 
округа -  Югры.

3. В случае если организованная перевозка группы детей осуществляется 1 автобусом или 
2 автобусами, перед началом осуществления такой перевозки в подразделение Государственной 
инспекции безопасности дорожного движения территориального органа Министерства 
внутренних дел Российской Федерации (далее - подразделение Госавтоинспекции) на районном 
уровне по месту начала организованной перевозки группы детей подается уведомление об 
организованной перевозке группы детей.

При организованной перевозке детей по договору фрахтования уведомление об 
организованной перевозке группы детей или заявка в Госавтоинспекцию может подаваться 
фрахтователем или фрахтовщиком (по взаимной договоренности) - если фрахтователь является 
уполномоченным представителем юридического лица или индивидуальным предпринимателем 
(его уполномоченным представителем).

В случае если фрахтователь является физическим лицом уведомление об организованной 
перевозке группы детей в Госавтоинспекцию подается фрахтовщиком.

4. Перевозка группы детей может осуществляться Организатором самостоятельно в 
случае одновременной потребности и возможности осуществления перевозки.

5. Для осуществления организованной перевозки группы детей обеспечивает наличие 
следующих документов у водителя:

а. копия или оригинал договора фрахтования, заключенного в соответствии с
Федеральным законом «Устав автомобильного транспорта и городского наземного 
электрического транспорта», - в случае осуществления организованной перевозки группы детей 
по договору фрахтования;



б. маршрут перевозки с указанием пункта отправления;
промежуточных пунктов посадки (высадки) (если имеются) детей и иных лиц, 

участвующих в организованной перевозке группы детей; 
пункта назначения;
мест остановок для приема пищи, кратковременного отдыха, ночного отдыха (при 

многодневных поездках) - в случае организованной перевозки группы детей в междугородном 
сообщении.

6. Во время осуществления организованной перевозки группы детей у ответственного за 
организованную перевозку группы детей или старшего ответственного за организованную 
перевозку группы детей должны находиться:

а. копия уведомления о принятии отрицательного решения по результатам 
рассмотрения заявки на сопровождение автобусов автомобилем (автомобилями) подразделения 
Госавтоинспекции (при принятии такого решения) или уведомления об организованной 
перевозке группы детей;

б. список лиц, которым разрешается находиться в автобусе в процессе перевозки 
(далее

- список), включающий в том числе:
водителя (водителей) (с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии), номеров 

контактных телефонов), кроме случая, если в составе документов есть копия уведомления об 
организованной перевозки группы детей, содержащего такие сведения;

детей, включенных в состав группы, с указанием фамилии, имени, отчества (при 
наличии), возраста или даты рождения каждого ребенка, а также номеров контактных 
телефонов его родителей (законных представителей);

сопровождающих лиц с указанием их фамилии, имени, отчества (при наличии) и номера 
контактного телефона;

медицинского работника с указанием его фамилии, имени, отчества (при наличии) и 
номера контактного телефона.

7. Оригиналы документов хранятся Организатором в течение 3 лет со дня завершения 
каждой организованной перевозки группы детей, во время которой произошло дорожно
транспортное происшествие, в результате которого пострадали дети, в иных случаях - в течение 
90 календарных дней.

8. Обеспечивает наличие и передачу не позднее дня, предшествующего дате, на которую 
запланировано начало такой перевозки, ответственному (старшему ответственному) за 
организованную перевозку группы детей копий документов.

9. Не позднее дня, предшествующего дате, на которую запланировано начало такой 
перевозки,обеспечивает передачу водителю (водителям) копии документов.

10. Организатор (Фрахтователь) обязан получить информацию от Фрахтовщика о 
качестве и полноте подготовки транспортных средств и водителей к перевозке детей.

11. Направляет инициативные материалы в Управление Федеральной службы по надзору 
в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Ханты-Мансийскому 
автономному округу - Югре по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия 
при перевозках организованных групп детей автотранспортными средствами.

12. В случае нахождения детей в пути следования согласно графика движения более 
свыше 4 часов (за исключением ночного времени с 23.00 до 7.00) - должно быть организовано 
горячее питание. В случае нахождения детей в пути следования менее 4 часов допускается 
использовать набор пищевой продукции («сухой паек») из ассортимента, установленного 
санитарно- эпидемиологическими правилами и нормативами;

средства санитарной гигиены, необходимые в пути; сотовую связь сопровождающего 
группы детей;
санитарно-эпидемиологическое благополучие детей при перевозках, предотвращение 

неблагоприятного воздействия на организм детей вредных факторов и условий, связанных с 
пребыванием в стационарных условиях зон обслуживания пассажиров и в пути следования 
автомобильным транспортом;



13. Организатор обеспечивает контроль за соблюдением требований нормативных 
правовых актов Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа -  Югры, в 
том числе за соблюдением организаторами перевозок организованных групп детей, 
пребывающих из иных субъектов Российской Федерации.

14. Рассматривает варианты организованной перевозки группы детей альтернативными 
видами транспорта в случае невозможности выполнения установленных требований в полном 
объеме.


